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22

大綱

大

綱

CONTENTS

01 關於帳密

申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換

02 關於案件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

03 Q&A
Q&A04

05

06

07

08

09

11

16

24

27

31

34

36

46

機密文件請勿外流



3

01 關於帳密

01 關於帳密

01 關於帳密

02 關於案件

03 Q&A

申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換



關於帳密

44

● 至系統首頁→點"註冊"→進入"系統申請帳號流程"。
● 點"下載-清大eREC系統帳號申請表"。
● 填寫表單後，將系統帳號申請表E-mail至REC辦公室信箱：nthurec@my.nthu.edu.tw

申請帳密

1. 2.申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換

機密文件請勿外流

mailto:nthurec@my.nthu.edu.tw
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● 寄出系統帳號申請表後，研究倫理辦公室會寄一組臨時密碼給使用者

● 系統帳號申請表(圖1)的使用者帳號，即登入帳號

● 從登入頁面輸入“使用者帳號”、“臨時密碼、“驗證碼”(圖2)→點擊“登入”

系統登入

使用者帳號

臨時密碼

通知E-mail為主要連絡信箱，

忘記密碼時會寄信通知到此

信箱

申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換

1. 2.

機密文件請勿外流

驗證碼

關於帳密
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● 使用帳號及臨時密碼登入後，請務必設定新密碼，變更密碼方式請依下方步驟。

● 點擊首頁畫面右上角“大頭貼”圖示(圖1)→點擊跳出視窗“鑰匙”圖示(圖2)→輸入原密碼(臨時密碼)、設定新密碼→點擊

“確認”即可(圖3)。
● 密碼組成至少6個字元，且必須包含：1個大寫英文字母、1個小寫英文字母、1個數字及1個符號(非英數字元)。

設定新密碼

✔

✔

✔

申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換

3.1.

2.

機密文件請勿外流

關於帳密
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● 進入登入頁面，請點擊“忘記密碼”(圖1)
● 以電話或電子郵件信箱告知REC辦公室，提供您的使用者帳號信箱，經確認後，會寄信到您的通知E-mail
● 收到臨時密碼，請從登入頁面輸入“使用者帳號”、“臨時密碼”、“驗證碼”(圖1)→點擊“登入”→做設定新密碼的動作(圖

2、3)

忘記密碼

使用者帳號

臨時密碼

申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換

1.

3.

機密文件請勿外流

驗證碼

關於帳密



88

● 登入後進入首頁→點擊左側綠色區域選單頁→點擊“設定”(圖1)→點擊“個人資料編輯”，即可直接編輯、修改→頁面拉

到最下方，點擊“儲存”，儲存編輯、修改的資料

編輯個人資料

申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換

1.

機密文件請勿外流

關於帳密
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● 申請多組帳號後，可綁定多組帳號做帳號切換

● 點擊首頁畫面右上角“大頭貼”圖示(圖1)→點擊跳出視窗“多人大頭貼”圖示(圖2)→輸入“欲綁定的帳號、密碼”(圖3)→
點擊“新增”→確認後，欲綁定的帳號就會新增在下方了(圖3)

● 之後切換角色，只要點選綁定好的帳號角色即可(例：點選圖3的綁定帳號1-4)

多重角色切換

申請帳密

系統登入

設定新密碼

忘記密碼

編輯個人資料

多重角色切換

一組帳號，一個角色

申請多組帳號

重複以下動作

▍申請帳密

▍系統登入

▍設定新密碼

1.

     綁定多組帳號

欲綁定的帳號

密碼

綁定帳號1

綁定帳號2

綁定帳號3

綁定帳號4

3.

2.

機密文件請勿外流

關於帳密
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02 關於案件

02 關於案件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

01 關於帳密

02 關於案件

03 Q&A



關於案件
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● 頁面分左側“選單頁”，右側“功能頁”(粉色框)
● 首頁的功能頁分“待回覆案件”跟“查詢案件”2種頁籤頁(橘色框)，預設是圖中顯示的是“待回覆案件”頁籤頁

● “待回覆案件”分左側是新案的案件，右側是報告的案件(綠色框)
● 文字皆為提示案件數量

● 點擊上方“功能項目選單”圖示(藍色框)，可收合、展開左側選單頁

認識介面

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

首頁

機密文件請勿外流
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● 右側即“案件清單頁“(粉色框)，點擊清單的案件，即可進入案件編輯、檢視

● 點擊左側選單(橘色框)，也可進入清單頁

認識介面

清單頁

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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認識介面

清單頁

機密文件請勿外流

中文文字篩選時，建議打字速

度慢一點，讓系統有時間做辨

識，類似畫面的篩選功能都是

一樣的操作喔

1.

2.

▍篩選功能-輸入篩選條件

● 可依照畫面顯示的欄位做篩選(圖1，粉色

框)
● 點選“清除條件”，即可移除所有的篩選條

件(圖1)
● 此範例以搜尋“計畫名稱”欄位，篩選文字

有“一般”的命名，點選“選擇”，進入該筆

案件做資料編輯(圖2)

▍篩選功能-點擊欄位

● 可依照畫面顯示的欄位做篩選(圖1，橘色

框)
● 點擊欄位名稱，系統會幫你自動排列，點

擊第2下，會再排序一次，例：原是近期的

案件在最上方，點擊“建檔日期”後，會變

成較久遠的日期會在最上方

▍頁面

● 可輸入“每頁顯示筆數”(圖1，綠色框)→按

鍵盤“Enter”，增加畫面顯示案件筆數

2.

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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● 使用說明文件也可從上方位置下載下來參考，直接點擊即可

認識介面

使用說明文件

機密文件請勿外流

因應計畫合約修改，也可能會

更新文件喔

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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認識介面

表單範本下載

機密文件請勿外流

1.

2.

● 點選左側選單路徑“表單範本下載”
● 點選“文件類別”會出現所有可下載的

文件，也可再點選“表單名稱”做更進

一步的篩選

2.

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件



關於案件
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● 新案申請：選擇“預計執行期間”，填寫“中文計畫名稱”、“英文計畫名稱”→點擊“新增”即可

新案送件

新案→初審-新申請

✔

✔

✔

點擊“新增”後，“功能頁”也可

直接坐當筆案件的編輯喔

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢



關於案件
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● 點擊“選擇”，進入欲編輯的案件

● 新案初審有“案件資料1”、“案件資料

2”、”初審文件”、“計畫相關人員”需做

資料內容編輯

● “案件資料1”是頁面“初審-新申請”時填

寫的資料，也可以在此做編輯

新案送件

新案→初審-編輯中

“案件總覽 ”可以查看案件詳情

，這邊沒資料屬正常，因尚未

跑流程

點擊“新增”後，“功能頁”也可

直接坐當筆案件的編輯喔 (圖
2)

1.

2.

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢



關於案件
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● 點擊“案件資料2”
● 點選完表單內容後，拖曳至下方點選

“儲存”

新案送件

點擊“儲存”好習慣，可避免資

料遺失喔。

✔

✔

✔

✔

✔

✔

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案→初審-編輯中



關於案件
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● 點擊“初審文件”→點選“選擇表單名稱”(圖1)→選擇欲上傳的表單類別(圖2)→在此部分請上傳所有必傳項目以及其他

相關文件→點擊“上傳檔案”(圖3)

1. 2.

3.

檔案上傳方式，跟著這頁及下

一頁方式進行就沒問題囉

機密文件請勿外流 新案送件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案→初審-編輯中



關於案件
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● 點擊“上傳檔案”後會跳出上傳檔案文件跳窗→點擊“請選擇要上傳的檔案”(圖1)→選擇個人欲上傳的檔案→點擊“開始

上傳”(圖2)→上傳完畢後會跳出相關資訊，點擊“關閉”即可(圖3)
● 上傳完畢後，左側會出現3個圖示，從左到右分別是：編輯、刪除、下載

● 編輯可改原始檔名跟增加備註說明

● 上傳錯檔案的話，點擊“刪除”圖示，重新上傳即可
每次上傳檔案總量不可超過

20MB喔

個人欲上傳的檔案
會顯示在這裡

1. 3.

2.

機密文件請勿外流 新案送件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案→初審-編輯中



關於案件
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● 已上傳文件，也可以從“已上傳數量”
確認喔

新案送件機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案→初審-編輯中
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● 點擊“計畫相關人員”→點擊“新增人員”(圖1)→輸入Email(使用者帳號)後，點擊“查詢”(圖2)→點“選擇”，選取計畫相關

人員(圖3)→點擊“新增”，該人員將會列在相關人員中(圖4)

1. 3.

2.

機密文件請勿外流

1.

4.

新案送件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件 新案→初審-編輯中
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● 最後，確定資料都無誤後，點選回到“案件資料1”，點擊“儲存”→“送件”(圖1)→出現身份確認的跳窗後，輸入“使用者

密碼”(圖2)→點擊“確定”，就完成送件了

● 送出的案件會暫存在左側選單的“初審-審理中”(粉色框)
● 若沒有要馬上送出，記得點選“儲存”，暫存案件將會存於“初審-編輯中”(橘色框)

機密文件請勿外流

1.

2.

使用者密碼

新案送件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件 新案→初審-編輯中
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新案→複審申請

機密文件請勿外流

● 案件複審流程：點選“新案→複審申請”，點擊“管理”，選擇欲查看的案件(圖1)
● 可點擊頁籤，查看、修改案件資料(圖2，粉色框)
● 點“00意見回覆”，可得知此次回覆期限(橘色框)。點“瀏覽初審文件”(綠色框)，可下載初審所上傳的文件

● 點“01修改案件資料”、“02修改基本資料”、“04修改計畫人員資料”，可依委員意見修改案件資料，修改後記得點“儲存”

1.

2.

新案複審送件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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● 點擊“03上傳複審文件”→點選“選擇表單名稱”(圖1)，選擇欲上傳的表單類別→點選“上傳檔案”，之後會跳出上傳檔案

文件跳窗→點擊“請選擇要上傳檔案”(圖3)→選擇個人欲上傳的檔案→點擊“開始上傳”(圖3，放大鏡)→上傳完畢後會

跳出相關資訊，點擊“關閉”即可(圖4)

1. 3.

檔案上傳方式，也可參考新案

送件的初審文件上傳喔

機密文件請勿外流 新案複審送件

新案→複審申請

2. 4.

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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新案→複審申請

機密文件請勿外流

● 畫面往下拖曳，可查看委員對於案件的意見回覆(圖1)
● “給行政人員的留言”(圖2)，填寫想給行政人員的話，此部分內容其他委員也能看見→填寫完點“儲存”→“送件”→出現

身份確認的跳窗後，輸入“使用者密碼”→點擊“確定”，就完成送件了

● 送出的案件會暫存在選單的“複審-審理中”(圖1，粉色框)
● 若沒有要馬上送出，記得點選“儲存”(圖2)，暫存案件將會存於“複審申請”(圖1，橘色框)

1. 2.

新案複審送件

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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● 於(圖1)路徑“報告撰寫→ＸＸ報告→新

申請”點選“申請ＸＸ”案件後，可於(圖2)
路徑“報告撰寫→ＸＸ報告→編輯中”點
選“編輯”，即可進入案件做編輯

● 若誤按申請案件，也能在(圖2)點“刪
除”，案件會回到(圖1)新申請的頁面

報告送件

報告撰寫→ＸＸ報告→新申請

1.

2.

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件



● 點選"編輯"後，可編輯申請持續報告的資料(圖1)，點右上角"顯示基本資料"按鈕(圖1)可見過去新案初審的送件資料

● 若要看新案複審或其他報告的案件資料，需點"案件總覽"(圖2)，點新案、新案複審或報告分類(圖3，粉色框)，可查看

該案件的送件資料，預設為新案初審的案件資料(圖3，橘色框)
● 若案子有複審，會以清單方式呈現，點“檢視”可進入案件，查看詳細內容(圖4)
● 檢視完可點“返回上一頁”，回到編輯頁面

“顯示基本資料 ”按鈕

，顯示的是新案初審

的資料。若要看新案

複審或報告前幾次的

資料，需點 “案件總

覽”按鈕喔

報告送件

報告撰寫→ＸＸ報告→編輯中

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

1. 3.

2. 4.
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關於案件



報告送件

報告撰寫→ＸＸ報告→編輯中

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

● 畫面“XX報告初審文件”，可上傳各式表單(圖1)
● 點“選擇表單名稱”，選擇欲上傳的文件種類→點“上傳檔案”(圖2)
● 點“請選擇要上傳的檔案”(圖3)，選擇後按“確認”，在檔案狀態可看見選擇的文件，之後點“開始上傳”
● 檔案上傳完畢，檔案狀態會有綠色勾勾，跳出視窗點“關閉”，即上傳完成(圖3)
● 若要刪除選擇的文件，點“垃圾桶”圖示(圖4)即可

1. 3.

2. 4.
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報告送件

報告撰寫→ＸＸ報告→編輯中

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

● 畫面"XX報告基本資料"，彈性填寫"版本"→確認後，即可點選"儲存"→"送件"。

30
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● 於路徑“報告撰寫→ＸＸ報告→複審申

請”→點“編輯”(圖1)，即可進入案件查

看結果通知，且點頁籤可做複審資料

的編輯(圖2，粉色框)
● 點右上“顯示基本資料”可查看新案初

審的資料，若要看新案複審，可再點

擊“案件總覽”(圖2)
● 預設頁籤“00意見回覆”畫面即結果通

知

報告複審送件

報告撰寫→ＸＸ報告→複審申請

1.

2.

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

欄位“報告序號 ”是第

幾次報告，欄位 “次
序”是第幾次複審。

例：報告序號 1，次序

2，就是“第1次報告，

第2次複審”

關於案件



● 點頁籤“01報告基本資料”，為此報告的基本資料，若要修改版本，請於修改後點下方的“儲存”(圖1)
● 點頁籤“02複審文件”，上傳複審文件，點“選擇表單名稱”，選擇欲上傳的文件種類→點“上傳檔案”→點“請選擇要上傳

的檔案”→選擇後按“確認”→在檔案狀態可看見選擇的文件，之後點“開始上傳”→檔案上傳完畢，會跳出視窗點“關閉”，
即上傳完成(圖2)

● 點頁籤“03初審文件”，可點圖示下載報告初審上傳的文件(圖3)
● 頁籤“01報告基本資料”畫面往下拉，有“給行政人員的留言”可填寫→點“儲存”→“送件”，即完成複審送件

報告複審送件機密文件請勿外流

1. 3.

2. 4.

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

報告撰寫→ＸＸ報告→複審申請

若沒有要馬上送件，

也記得回頁籤 “00意

見回覆”，點“儲存”才
不會遺失已編輯的資

料喔

填寫欲跟行政人員聯絡的資訊、事項

32

關於案件



3333

● 報告初審、複審送出的案件會暫存在

路徑“報告撰寫→XX報告→審理

中”(圖1)
● 欄位“報告序號”是第幾次報告，欄位

“次序”是第幾次複審。例：報告序號1，

次序2，就是“第1次報告，第2次複

審”(圖1，粉色框)
● 點“檢視”(圖1)進入案件，頁籤“01報告

基本資料”、“02複審文件”、“03初審文

件”，為當次編輯的資料

報告複審送件

報告撰寫→ＸＸ報告→審理中

1.

2.

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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報告撰寫→ＸＸ報告→ＸＸ最終結果通知

機密文件請勿外流

● 方法1：點選路徑“最終結果通知書”，選擇要找的新案或報告項目，點“檢視”即可查看案件資訊或下載相關文件

● 方法2：報告類也能從路徑“報告撰寫→ＸＸ報告→ＸＸ報告最終結果通知”，點“檢視”查看(圖1)
● 變更案的最終結果通知書，點頁籤還有更多案件資訊(圖2，粉色框)

1. 2.

最終結果查詢

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

報告類的最終結果通知書

關於案件



關於案件
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新案→最終結果通知書

機密文件請勿外流

● 點選“最終結果通知書”(圖1)，選擇要找的新案或報告項目(粉色框)，點“檢視”即可查看案件資訊或下載相關文件

1. 2.

最終結果查詢

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案初審 /新案複審的最終結

果通知書是同一份喔，報告類

也是
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● 新案初審、複審核可的案件會存在路

徑“新案→核可”(圖1)
● 欄位次序”是第幾次複審。例：次序2，

就是“第2次複審”(圖1，粉色框)
● 點“檢視”(圖1)進入案件，即可查看當

次的資料

案件進度查詢

新案→核可

1.

2.

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案、新案複審，核可的案件

查詢

關於案件
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● 報告初審、複審核可的案件會存在路

徑“報告撰寫→XX報告→核可”(圖1)
● 欄位“報告序號”是第幾次報告，欄位

“次序”是第幾次複審。例：報告序號1，

次序2，就是“第1次報告，第2次複

審”(圖1，粉色框)
● 點“檢視”(圖1)進入案件，即可查看當

次的資料

案件進度查詢

報告撰寫→ＸＸ報告→核可

1.

2.

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

報告類，核可的案件 查詢

關於案件
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● 查詢案件可至路徑“首頁→查詢案

件”(圖1)
● 輸入任一篩選條件(圖2，粉紅框)→點

“查詢”→篩選結果會出現在下方(圖
2，橘色框)→點“案件總覽”，就能看到

該筆案件的詳情

案件進度查詢

首頁→查詢案件

1.

2.

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案、新案複審、報告類的案

件資料查詢

關於案件
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案件總覽→計畫基本資料 /報告基本資料→新案/新案複審 /ＸＸ報告

機密文件請勿外流

● 查詢新案案件，可點路徑“案件總覽→計畫基本資料→新案”→點“檢視”查看案件資料

● 查詢新案複審案件，可點路徑“案件總覽→計畫基本資料→新案複審”→點“檢視”查看案件資料

● 查詢報告案件，可點路徑“案件總覽→報告基本資料→XX報告”→點“檢視”查看案件資料

● (橘色框)欄位“報告序號”是第幾次報告，欄位“次序”是第幾次複審。例：報告序號1，次序2，就是“第1次報告，第2次複

審”。報告序號1，次序0，就是“第1次報告，沒有複審”

案件進度查詢

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

關於案件
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● 此為按鈕功能，會出現在許多地方。

● 點擊“案件總覽”後→會出現預設的新

案資料畫面(圖1，橘色框，綠色框)，點
橘色框，會在綠色框部分呈現相對應

的資料

● 點粉色框，可初步篩選分類。例：要查

看該案件是否有持續報告？點“持續

報告”→點“檢視”即可(圖2)。若沒出現

資料，就是該筆案件未跑該流程

案件進度查詢

案件總覽

機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

案件總覽功能

1.

2.

關於案件
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● 被退件的案件會在狀態欄位顯示“已
退件”

● 新案初審被退件的案件位置在：新案

→初審編輯中(圖1)
● 點“選擇”進入案件，畫面最下方灰色

的“退件原因”區域(圖2)，會顯示行政

人員退件的原因，修改資料後，點“儲
存”→“送件”即可

案件進度查詢機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案初審退件的案件 查詢

1.

2.

會顯示行政人員退件的原因

關於案件 新案→初審-編輯中
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● 被退件的案件會在狀態欄位顯示“已
退件”

● 新案複審被退件的案件位置在：新案

→複審申請(圖1)
● 點“選擇”進入案件→(圖2)點頁籤“01

修改案件資料”，畫面最下方灰色的

“退件原因”區域，會顯示行政人員退

件的原因，修改資料後→回到頁籤“00

意見回覆”→點“儲存”→“送件”即可

案件進度查詢機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

新案複審退件的案件 查詢

1.

2.

新案→複審申請

會顯示行政人員退件的原因

關於案件



4343

● 被退件的案件會在狀態欄位顯示“已
退件”

● 報告初審被退件的案件位置在：報告

撰寫→XX報告→編輯中(圖1)
● 點“編輯”進入案件→(圖2)畫面最下方

灰色的“退件備註”區域，會顯示行政

人員退件的原因→修改資料後→點

“儲存”→“送件”即可

案件進度查詢機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

報告初審退件的案件 查詢

1.

2.

會顯示行政人員退件的原因

報告撰寫→ＸＸ報告→編輯中關於案件
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● 被退件的案件會在狀態欄位顯示“已
退件”

● 報告複審被退件的案件位置在：報告

撰寫→XX報告→複審申請中(圖1)
● 點“編輯”進入案件→(圖2)點頁籤“01

報告基本資料”，畫面最下方灰色的

“退件備註”區域，會顯示行政人員退

件的原因，修改資料後→回到頁籤“00

意見回覆”→點“儲存”→“送件”即可

案件進度查詢機密文件請勿外流

認識介面

新案送件

新案複審送件

報告送件

報告複審送件

最終結果查詢

案件進度查詢

報告複審退件的案件 查詢

1.

2.

會顯示行政人員退件的原因

報告撰寫→ＸＸ報告→複審申請關於案件
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03 Q&A

03 Q&A

01 關於帳密

02 關於案件

03 Q&A



Q&A
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Q&A機密文件請勿外流

01. 申請帳密 page.4

02. 系統登入 page.5

03. 設定新密碼 page.6

04. 忘記密碼 page.7

05. 編輯個人資料 page.8

06. 多重角色切換 page.9

07. 首頁介面說明 page.11

08. 清單頁介面說明 page.12

09. 清單欄位篩選功能 page.13

10. 使用者說明文件 page.14



Q&A
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Q&A機密文件請勿外流

11. 表單範本下載 page.15

12. 新案送件 page.16-23

13. 檔案上傳方式 page.19-20

14. 增加計畫相關人員 page.22

15. 新案複審送件 page.24-26

16. 報告初審送件 page.27-30

17. 報告複審送件 page.31-33

18. 最終結果查詢 page.34-35

19. 核可案件查詢 page.36-37

20. 新案、新案複審、報告案件資料查詢 page.38



Q&A
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Q&A機密文件請勿外流

21. 複審案件次序判別 page.39

22. 案件總覽 page.40

23. 新案初審退件案件查詢 page.41

24. 新案複審退件案件查詢 page.42

25. 報告初審退件案件查詢 page.43

26. 報告複審退件案件查詢 page.44
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機密文件請勿外流

Thank you.
上述解說如有操作問題，請聯繫

國立清華大學研究倫理辦公室

電話｜03-5715131

分機｜35133、62395、35171

信箱｜nthurec@my.nthu.edu.tw
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